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1.- 	Antecedentes Personales

	Nombre	: Gonzalo Contreras Caballero

	Cedula de Identidad	: 9.431.189-6

	Fecha de nacimiento	: 16 de Junio de 1966

	Estado Civil	: Casado

	Situación Militar	: Al día

	Domicilio	: Fernando de Arguello 1769
		  Vitacura - Santiago
                                                              

	Email	: gonzalo.contreras@contadorauditor.com
		

	Teléfono	: 9-86838318




2.- 	Antecedentes Académicos	



	1980 a 1983	: Enseñanza Media completa Colegio Rubén Castro
		  Av. El Bosque S/n, Santa Inés, Viña del Mar

1983 : Prueba Aptitud Académica.

	1986 a 1990	: 7 Semestre Universidad Católica de Valparaíso
		  Carrera Contador Auditor
1995 : Instituto T.S.C. Computación
		  Cursos 	Dbase
			Wordperfect
			Lotus 123
			Sist. Operativo D.O.S.
			Windows
			Word
			Excel


	1997 a 2003	: Egresado Universidad de Valparaíso
		 Carrera Contador Auditor (Vespertino)

	2004	: Examen y Titulación Contador Auditor
 “Medición del Capital Intelectual de una empresa                                                                                    Sociedad Anónima utilizando la Técnica Delphi”



3.- Antecedentes Laborales


	1990 a Enero 1998	: Cajero Venta Bonos Fonasa y Adm. Contable
		  en el área Finanzas de la Caja de Compensación
		  Los Andes, perteneciente a la Cámara Chilena de
		  la Construcción, sucursales Viña del Mar y 
		  Valparaíso.


		  Funciones Realizadas:

· Arqueo de Cajas y confección del Libro Caja
      y otros libros auxiliares.
· Rendiciones y cuadratura mensual de los bonos vendidos y emitidos para envío a entidad Estatal   ( FONASA )
· Emisión de bonos de Consultas, Exámenes y Programas Médicos.
· Grabación, compaginación y archivo de Vouchers,
compuesto por documentación contable del movimiento diario de las oficinas de Viña del Mar
Valparaíso.
· Dominio del Proceso de Recaudaciones de 
Cotizaciones Previsionales realizando labores como:
· Supervisor de cajeros y cuadradores externos.
· Tesorero Corporativo
· Cuadratura de planillas previsionales y arqueo de cajeros Part. – Time.
· Confección de nominas de efectivo y documentación de cada caja.
· Confección de depósito a Bancos
· Entrega de valores a personal de Prosegur y Brink.
· Conciliaciones Bancarias
· Análisis de Cuentas y Preparación de Informes
· Proceso de Remuneraciones
· Preparación Balance y EERR.



	Febrero 1999 a Enero 2001	: Encargado oficina Valparaíso, 
		  Empresa BEST PERSONNEL SERVICES LTDA.
		  
		  Funciones realizadas:

· Coordinar toda gestión del cliente
ENERGAS S.A.
· Resguardar todos los activos fijos de la empresa.
· Velar por el fiel cumplimiento del contrato con nuestro cliente.
· Supervisión dotación vendedores (70)
· Tramitaciones varias, por ejemplo:
· Proceso de remuneraciones
· Liquidaciones de sueldo
· Licencias Médicas
· Finiquitos de trabajo
· Accidentes de trabajo en IST.
· Rendiciones Fondo Fijo.



	Abril 2001 al 31-12-2001	: Encargado Cuentas Corrientes
		  Empresa  HOLDING LTDA, cumpliendo funciones 
		  para  COLUN LTDA.


		  Funciones realizadas:

· Recaudación dineros transportistas 
· Funciones de Tesorería.
· Confección depósito y rendición Prosegur y Brink.
· Grabación Notas de Ventas.
· Confección facturas.
· Apoyo depto. Informática.
· Apoyo bodega.
· Mantención cuentas corrientes.
· Análisis de Cuentas y Preparación de Informes
· Proceso de Remuneraciones
· Preparación Balance y EERR.


	Enero 2002 a 2003	: Cajero y administrativo Supermercado LIDER		  	  Locales: El Belloto y Viña del Mar

	Enero 2004 al 28-02-2007	: Contador de READY MIX CENTRO SA

		  Funciones:

· Inventarios materias primas
· Cuadraturas y preparaciones de informes a Gerencia Oficina Central.
· Rendiciones fondo fijo
· Preparación de Estados de Pago Mandante.
· Cierres mensuales
· Conciliaciones Bancarias.
· Proceso de Remuneraciones
· Contratos y Finiquitos.
· Generación Solicitudes de Ordenes de Compra.
· Cotizaciones Comerciales.
· Evaluaciones y registros de marcas del personal.
· Análisis de Cuentas y Preparación de Informes
· Proceso de Remuneraciones
· Preparación Balance y EERR.

	Julio a Septiembre de 2007	: Jefe Administrativo en constructora Claro Vicuña 		  Valenzuela S.A., funciones:
· Contratos
· Finiquitos
· Leyes Sociales
· Preparación y pago de liquidaciones de Sueldos
· Registro contable de las operaciones de la Obra
· Conciliaciones bancarias
· Rendiciones y cierres de mes.

	Octubre 2007 a Febrero 2008	: Asesoría contable y tributaria Constructora Full Casa
		  Localidad Maitencillo
		  Funciones realizadas:
· Actualización Contabilidad periodo 2008 en sistema Transtecnia.
· Preparación Balance año 2007 y Renta AT2008

	Febrero 2008 a Marzo 2009	: Jefe Contabilidad Naviera Inchape Shipping Chile 
		  Funciones Realizadas:
· Proceso mensuales pago de Impuestos
· Recuperación IVA exportación art.36 ley 824
· Tramites varios SII
· Preparación Balance año 2008
· Confección Declaración Renta AT2009-12-31
· Conciliaciones bancarias mensures
· Contabilizaciones movimientos diarios
· Análisis de cuentas
· Informes a gerencia
· Varios

	Abril 2009 a Febrero 2010	: Jefe de Contabilidad Flota Verschae S.A.
		  Funciones Realizadas
· Proceso mensuales pago de Impuestos
· Recuperación IVA activo fijo Art.27 bis
· Tramites varios SII
· Preparación Balance año 2008
· Confección Declaración Renta AT2009-12-31
· Conciliaciones bancarias mensures
· Contabilizaciones movimientos diarios
· Análisis de cuentas
· Informes a gerencia
· Varios

	Noviembre 2010 a Julio 2012	: Subcontador Hospital Clínico de Viña del Mar
· Analisis de cuantas
· Encargado de Activo Fijo
· Encargado de Pago de Honorarios
· Recuperación deuda hospitalaria pública
· Varios.



           Agosto 2012 a Febrero 2013	: Contador  General Newoffice SA
		  Av. Italia 867, Providencia
		  Funciones Realizadas

· Tramites varios SII
· Leyes Sociales e Impuestos Mensuales
· Preparación Balance Mensuales
· Conciliaciones bancarias mensuales
· Contabilizaciones movimientos diarios
· Análisis de cuentas
· Flujo de Caja
· Remuneraciones (50 personas)
· Informes a gerencia
· Varios

       Febrero 2013 a la fecha	: Jefe Administrativo Puga Mujica Asociados S.A.
		Puerto Panul Instalación Grúa Maritima, 5ta Región.
  		Montaje Caldera Biomasa Orafti, 8va Región.	
		
		Funciones realizadas:

· Contratos y Finiquitos trabajadores
· Fiscalización Subcontratos / F30-1
· Entrega rendiciones Mandante
· Conciliaciones Bancarias
· Cuadraturas contables
· Remesa bancarias
· Otros Informes
· Varios








	
4.- Conocimientos

· SAP modulo  FI/CO
· Software Transtecnia: Contabilidad Plus y Remuneraciones.
· Solomon
· Payroll
· Softland
· Informat
· Maximise
· Excel avanzado
· Inglés Intermedio
	  
5.- 	Referencias
· Sr. Juan Carlos Pesantes L.
Agente Sucursal Coquimbo
Caja de Compensación Los Andes
Teléfonos (51) 320270-69 
		      Valparaíso.


· Sra. Marcela Pinochet
Jefa R.R.H.H  Empresa Serviceland Ltda.
Teléfono (32) 2696853
Viña del Mar.


· Sr. Manuel Araya
Encargado Planta Tabolango Raedy Mix S.A.
Celular 99051259

· Sra. Cecilia Calderon
Jefe Depto. RR.HH. Naviera Inchcape
Teléfono: 032-2217681
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